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​ УКРАЇНА 
​ ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
​ МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
​ Запорізької області
Р І Ш Е Н Н Я
16.07.2020


                                                                   № 130
Про затвердження регламенту функціонування інформаційної системи “Інвестиційний  бізнес портал міста Мелітополя” 

Керуючись законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації”, з метою створення інтернет-платформи для обміну інформацією та співпраці інвесторів, бізнесу, громадськості та органів влади, виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ:
1. Затвердити:
1) регламент функціонування інформаційної системи “Інвестиційний бізнес портал міста Мелітополя” (далі – Інвестиційний портал) згідно з додатком 1;
2) перелік відповідальних осіб за наповнення розділів Інвестиційного бізнес порталу згідно з додатком 2.
2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Рудакову І.
Секретар Мелітопольської міської ради             

           Роман РОМАНОВ
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
Мелітопольської міської ради
Запорізької області 
                                                                   
 від 16.07.2020  № 130
РЕГЛАМЕНТ
функціонування інформаційної системи 
“Інвестиційний бізнес портал міста Мелітополя”
1. Загальні положення
1) Цей Регламент визначає порядок організаційно-технічного забезпечення, а також порядок технічного супроводження (підтримка в робочому стані) та інформаційного наповнення інформаційної системи “Інвестиційний бізнес портал міста Мелітополя” (далі - Інвестиційний портал).
2) Інвестиційний портал є маркетинговим інструментом для демонстрації економічного потенціалу міста та залучення інвестицій у виробничий та обслуговуючий сектори економіки міста Мелітополя. 
3) Основним призначенням Інвестиційного порталу є взаємодія з потенційними і діючими інвесторами, забезпечення зворотного зв’язку, оцінка стану інвестиційного клімату. 
4) Користувач інформації - потенційний і діючий інвестор, громадянин (фізична особа), організація (юридична особа), громадські організації, державні органи влади та інші зацікавлені особи, які мають на меті здійснювати та розвивати економічний потенціал міста, в тому числі з метою залучення інвестицій у виробничий та обслуговуючий сектори економіки міста.
Користувачеві надається право розміщення своїх пропозицій щодо земельних ділянок, приміщень під бізнес, обладнання, та пропозицій по товарах та послугах.
5) Користувачі Інвестиційного порталу - зареєстрований користувач інформації, що пройшов процедуру авторизації.
6) Метрики роботи Інвестиційного порталу - статистичні показники взаємодії користувачів та Інвестиційного порталу.
7) Засоби створення контенту - апаратне та програмне забезпечення, призначені для створення та редагування тексту, графіки, звуку та відео з підтримкою форматів, призначених для розміщення інформації на Інвестиційному порталі.
8) Інвестиційний портал розташовується за електронною адресою:              http://invest-melitopol.gov.ua/.
9) Весь контент доступний за ліцензією Creative Commons Attribution 4.0 International license, якщо не зазначено інше.
2


Продовження додатка 1
2. Основні вимоги під час забезпечення доступу до інформації про діяльність потенційних і діючих інвесторів, громадян (фізичних осіб), організацій (юридичних осіб), громадських організацій, державних органів влади, що розміщується на Інвестиційному порталі
1) Основними вимогами під час забезпечення доступу до інформації про діяльність підприємств, установ і організацій комунальної форми власності, потенційних і діючих інвесторів, громадян (фізичних осіб), юридичних осіб, громадських організацій, державних органів влади, що розміщується на Інвестиційному порталі міста Мелітополя, є:
достовірність наданої інформації;
дотримання термінів і порядку надання інформації.
3. Організаційно-технічне забезпечення
1) Відповідальним за організаційно-технічне забезпечення Інвестиційного порталу є комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради Запорізької області (далі - КУ “АРМ”).
Права та обов'язки КУ “АРМ” в частині інформаційного наповнення Інвестиційного порталу:
забезпечувати збір, оновлення, актуалізацію, модерацію, підготовку до публікацій та публікацію інформації кожного розділу згідно з структурою меню Інвестиційного порталу;
запитувати та отримувати від керівників структурних підрозділів Мелітопольської міської ради та її виконавчого комітету, підприємств, установ і організацій комунальної форми власності інформацію для розміщення у відповідних розділах Інвестиційного порталу;
вносити відділу інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області пропозиції щодо структури та змісту розділів Інвестиційного порталу;
оновлювати зміст розділів та розміщувати актуальну інформацію протягом 24 годин з дати її отримання.
2) Відповідальним за технічне забезпечення Інвестиційного порталу є відділ інформаційних технологій та захисту інформації  управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради запорізької області. Права та обов'язки  відділу інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради щодо Інвестиційного порталу:
забезпечувати технічне функціонування та технічний супровід Інвестиційного порталу;
проводити профілактичну роботу задля забезпечення безперервного функціонування Інвестиційного порталу;
впроваджувати заходи з розвитку програмно-технічних засобів Інвестиційного порталу;
3



Продовження додатка 1
забезпечувати виконання вимог інформаційної безпеки та дотримання прав доступу до адміністративної частини Інвестиційного порталу; 
забезпечувати укладання договорів з підприємствами, які надають послуги “хостингу” та оренди доменних імен та здійснюють підготовку інших документів, пов'язаних з роботою Інвестиційного порталу;
за запитом КУ “АРМ” та керівництва виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області надавати статистичні дані та метрики роботи Інвестиційного порталу;
проводити консультування користувачів з питань засобів створення контенту.
3) Посадові особи структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, керівники підприємств, установ і організацій комунальної форми власності, що вказані у додатку 2 цього рішення, є відповідальними особами за надання інформації  для розміщення її на Інвестиційному порталі і несуть відповідальність за своєчасність подання інформації, її повноту, актуальність і достовірність.
4) Користувачі Інвестиційного порталу зобов’язані пройти авторизацію та несуть персональну відповідальність за зміст наданої для публікації інформації.
4. Публікація інформації
1) Контроль за інформаційним наповненням та оновленням розділів Інвестиційного порталу покладається на посадових осіб структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, керівників підприємств, установ і організацій комунальної форми власності, що вказані у додатку 2 цього рішення.
Відповідальні особи самостійно визначають періодичність оновлення і строки подання інформації для розміщення на відповідних сторінках Інвестиційного порталу відповідно до існуючої нормативної бази та потреб структурного підрозділу, але не пізніше ніж в строк за дві доби з дня отримання інформації до публікації, крім новин та термінових повідомлень.
Інформація для розміщення її на Інвестиційному порталі надається відповідальними особами на електронну адресу КУ “АРМ” в електронному вигляді.
2) Після реєстрації користувачам Інвестиційного порталу надається можливість розміщення власних пропозицій з інвестиційних об'єктів, товарів та послуг, за умови попередньої модерації та погодження КУ “АРМ”.
5.  Вимоги, що пред'являються до матеріалів,
які готуються до розміщення на Інвестиційному порталі 
0
Під час підготовки матеріалів до розміщення на Інвестиційному порталі міста Мелітополя слід дотримуватися таких правил:
інформація, яка надається для розміщення на Інвестиційному порталі міста Мелітополя, повинна супроводжуватись службовою запискою або іншим документом з датою та підписом  керівника структурного підрозділу
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Продовження додатка 1
Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємства, установи або організації комунальної форми власності;
текст публікації повинен бути сформульований лаконічно і чітко з дотриманням правил орфографії і пунктуації, без вживання слів, що допускають двояке тлумачення;
графічні, фотографічні і друковані матеріали необхідно надавати в електронному вигляді (текстові - в форматі * .rtf, фото - * .jpg-, зображення, картинки і тощо - * .gif) модератору КУ АРМ. У разі, коли це неможливо, вони можуть бути машинописними, але повинні бути чіткими і високої якості. Фотографії обов'язково повинні мати супроводжуючий текст, що буде використаний у якості підпису зображення при розміщенні на сайті. 
Для передрукованих матеріалів з інших джерел, а також для графічних зображень і фотографічних знімків необхідно вказувати автора робіт та першоджерело. 
Графічні та фотографічні матеріали необхідно падавати в компактному вигляді - загальний обсяг електронного повідомлення разом з вкладеними файлами не повинен перевищувати 25 Мб.
Начальник відділу інформаційних 
технологій та захисту інформації
управління стратегічного розвитку міста


       Олександр САЄНКО
Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
Мелітопольської міської ради
Запорізької області 
                                                                   
 від 16.07.2020  № 130
Перелік відповідальних осіб
за наповнення розділів Інвестиційного порталу 
Розділ “Головна сторінка”
	№
	Пункт меню
	Структурний підрозділ
	Відповідальна особа

	1
	Новини Мелітополя
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
	Славова 
Ірина Михайлівна

	2
	Офіс підтримки бізнесу
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
	Славова 
Ірина Михайлівна

	2.1
	Календар подій
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
	Славова 
Ірина Михайлівна

	2.2
	Дослідження
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
	Славова 
Ірина Михайлівна

	3
	Рейтинги Мелітополя
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
Управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Славова 
Ірина Михайлівна
Славова 
Катерина Ігорівна

	4
	Ставки податків
	Фінансове управління Мелітопольської міської ради   
	Чабан 
Яна Володимирівна

	5
	Інфраструктура підтримки  підприємництва
	Управління з розвитку підприємництва та промисловості виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Фурсова 
Ірина Олександрівна
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продовження додатка 2
Розділ “Пропозиції”
	№
	Пункт меню
	Структурний підрозділ
	Відповідальна особа

	1
	Послуги
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
Управління з розвитку підприємництва та промисловості
виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Славова 
Ірина Михайлівна
Фурсова 
Ірина Олександрівна
користувач

	2.
	Споживчі товари
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 

	Славова 
Ірина Михайлівна
користувач

	3.
	Товари промислового призначення
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 

	Славова 
Ірина Михайлівна
користувач


Розділ “Інвестору”
	№
	Пункт меню
	Структурний підрозділ
	Відповідальна особа

	1
	Індустріальний парк
	Управління з розвитку підприємництва та промисловості виконавчого комітету Мелітопольської міської ради

	Фурсова 
Ірина Олександрівна
користувач

	2
	Земельні ділянки
	Управління комунальною власністю виконавчого комітету Мелітопольської міської ради

	Котлов 
Дмитро Геннадійович
користувач

	3
	Об’єкти нерухомості
	Управління комунальною власністю виконавчого комітету Мелітопольської міської ради

	Котлов 
Дмитро Генадійович
користувач

	4
	Пропозиції інвестування
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 

	Славова
Ірина Михайлівна 
користувач

	5
	Гід інвестора
	Відділ муніципального маркетингу та туризму управління соціально-економічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Григорович 
Олександра Валеріївна
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продовження додатка 2
Розділ “Бізнесу” 
	№
	Пункт меню
	Структурний підрозділ
	Відповідальна особа

	1
	Офіс підтримки бізнесу
	Комунальна установа “Агенція розвитку Мелітополя” Мелітопольської міської ради 
Відділ з регуляторної політики та тендерних закупівель управління соціально-економічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради

	Славова 
Ірина Михайлівна 
Житник 
Тетяна Вікторівна

	2
	Електронні сервіси
	Відділ інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради
	Саєнко 
Олександр Вікторович
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